2014年省中小企业发展专项资金服务体系项目

申报表格及资料要求
一、申报材料要求：

（一）县市区中小企业服务中心建设项目提交如下材料：

1、湖南省中小企业发展专项资金服务类项目资金申请书；

2、湖南省中小企业发展专项资金项目申请及审核意见表（改善服务环境类）；

3、湖南省中小企业公共服务平台建设项目基本情况表；

4、申请报告（主要包括：项目单位基本情况，湘经信中小企业［2011］408号文件第六条规定条件的说明，为中小企业服务的相关工作业绩，项目建设内容、地点和进度，项目总投资及其构成明细，项目建成后的经济和社会效益分析，资金来源）；

5、法人执照副本（复印件）；

6、申请单位2013年度财务报表；

7、项目建设已投入资金明细表及投入凭证复印件；

（二）中小企业创业基地建设项目提交如下材料：

1、湖南省中小企业发展专项资金服务类项目资金申请书；

2、湖南省中小企业发展专项资金项目申请及审核意见表（改善服务环境类）；

3、湖南省中小企业创业基地基本情况表；

4、申请报告（主要包括：创业基地基本情况，项目建设情况、效果，申请理由）；
5、法人执照副本（复印件）；

6、申请单位2013年度财务报表；

7、项目批文或备案、核准文件（复印件）；
8、项目建设已投入资金明细表及投入凭证复印件。
（三）中小企业服务机构业务补助项目提交如下材料：

1、湖南省中小企业发展专项资金服务类项目资金申请书；

2、湖南省中小企业发展专项资金项目申请及审核意见表（改善服务环境类）；

3、申请报告（项目单位基本情况，为中小企业服务的业绩、服务效果以及所产生的社会效益，服务收入和支出情况）；
4、法人执照副本（复印件）；

5、申请单位2013年度财务报表；
6、部分服务合同（复印件）；
7、服务成果(如咨询报告)；
8、服务中小微企业明细表(包括被服务企业名称、联系人、联系电话、服务内容等)；
9、部分中小微企业对服务机构的评价意见。

二、申报表格

1、湖南省中小企业发展专项资金服务类项目汇总表（下载）

    2、湖南省中小企业发展专项资金服务类项目资金申请书封面（下载）

    3、湖南省中小企业公共服务平台建设项目基本情况表（下载）

4、湖南省中小企业创业基地基本情况表（下载）

    5、湖南省专项资金项目申请及审核意见表（下载）

