附件1：
2019年衡阳市中小企业发展专项资金项目
申  报  指  南
一、疫情防控物资生产重点企业项目
申请书内容要求及装订顺序
1、申报单位基本情况表（企业类）；
2、项目申请报告（主要内容包括企业基本情况，疫情防控物资生产情况及设备投入情况，申请理由）；
3、营业执照（法人证书）复印件；
4、被国、省、市确定为疫情防控物资生产重点企业的证明文件；
5、企业“上云”服务合同或付款凭证；
6、申报材料真实性、合法性承诺书。
二、中小微企业创业创新基地减免租金补助项目
申请书内容要求及装订顺序
1、申报单位基本情况表（服务机构类）；
2、项目申请表（服务机构类）；
3、项目申请报告（主要包括创业基地基本情况，服务情况、效果，提供低租金厂房及疫情期间为企业减免租金情况情况，申请理由）；
4、营业执照（法人证书）复印件；
5、经审计的2019年度财务报表；
6、2019年服务支出凭证复印件；
7、服务中小微企业明细表；
8、2019年提供低租金厂房及疫情期间为企业减免租金情况证明；
9、企业“上云”服务合同或付款凭证；
10、申报材料真实性、合法性承诺书。
三、推动受疫情影响骨干企业复工复产项目
申请书内容要求及装订顺序
1、申报单位基本情况表（企业类）；
2、申请报告（主要内容包括企业基本情况，发展前景及受疫情影响相关情况，申请理由）；
4、营业执照（法人证书）复印件；
5、经审计的2019年度财务报表；
6、各城区、园区工信部门推荐文件；
7、企业“上云”服务合同或付款凭证；
8、申报材料真实性、合法性承诺书。
四、加强疫情期间中小企业服务项目
（一）申请书内容要求及装订顺序
1、申报单位基本情况表（服务机构类）；
2、项目申请表（服务机构类）；
3、项目申请报告；
4、营业执照（法人证书）复印件；
5、经审计的2019年度财务报表；
6、服务支出凭证复印件；
7、服务中小微企业名单；
8、不同类型项目需提供的资料；
9、企业“上云”服务合同或付款凭证；
10、申报材料真实性、合法性承诺书。
（二）不同类型项目需提供的资料
1、中小企业公共服务平台建设项目：申请报告内容主要包括服务平台基本情况；建设补助项目提供建设内容，建成后新增的服务项目、服务能力及活动开展情况，建设总投资及完成情况，服务补助项目提供运营服务情况；在疫情期间积极为中小企业提供免费线上公益服务情况，申请理由。
2、中小企业服务机构服务补助项目：申请报告内容主要包括服务机构基本情况，入驻市中小企业公共服务平台开展服务情况，为中小企业服务的业绩、服务效果以及所产生的社会效益，服务收入和支出情况，在疫情期间积极为中小企业提供免费线上公益服务情况；部分服务合同（复印件）；服务成果情况(如咨询报告)；提供公益性或低收益服务情况；部分中小微企业对中小企业服务机构的评价意见。
五、 销售收入、税金增长企业项目
申请书内容要求及装订顺序
1、申请报告（主要内容包括企业基本情况，发展情况，申请理由）；
2、营业执照（复印件）；
3、销售收入项目需提供2018、2019年经事务所审计的财务报表；
4、税金增长项目需提供税务局出具的2018、2019年纳税证明；
5、企业“上云”服务合同或付款凭证；
6、申报材料真实性、合法性承诺书。
六、促进中小企业专精特新发展项目
（一）申请书内容要求及装订顺序
1、申报单位基本情况表（企业类）；
2、项目申请表（企业类）；
3、项目申请报告；
4、营业执照（法人证书）复印件；
5、经审计的2019年度财务报表；
6、不同类型项目需提供的资料；
7、企业“上云”服务合同或付款凭证；
8、申报材料真实性、合法性承诺书。
（二）不同类型项目需提供的资料
1、专业化发展项目：2019年协作配套产品的销售额占全部销售收入证明材料。
2、制造水平提升项目：采用新技术、新工艺、新材料或新产品证明文件。
3、增加就业岗位项目：项目完成后，新增就业人数占现有职工人数比例证明文件（由劳动部门提供）。
4、提升信息化水平项目：信息化水平提升方案，绩效评价报告，项目实施及维护的全部合同，付款发票的凭证明细表及凭证复印件。
5、提升企业研发能力补助项目：申请报告内容需说明企业研发基础情况（基础条件、人员结构、研发能力、运行模式、创新成果及应用等）和研发项目情况；已投入项目建设的软、硬件投资凭证明细表及凭证复印件。
6、企业专利申请补助项目：国家专利局已受理或授权专利明细表及凭证复印件；专利技术在本企业使用情况及效果说明；
7、成长性小微企业发展项目：申请报告内容需说明企业的基本情况，产品工艺技术水平、市场前景，以及企业对区域特色经济发展的贡献、增加就业岗位情况及企业发展规划。
七、“创客中国”创新创业大赛获奖项目
申请书内容要求及装订顺序
1、项目申请报告；
2、营业执照、纳税申报表（复印件）；
3、获奖项目的主要内容介绍或项目说明；
4、2020“创客中国”衡阳市创新创业大赛获奖证明；
5、企业“上云”服务合同或付款凭证；
6、申报材料真实性、合法性承诺书。







