
附件
采购需求磋商文件

一、采购项目名称

2023年湖南省商务厅自贸办组团赴肯尼亚、马拉维、南非公公务出访活动

二、项目概况

为高标准筹备好2023年湖南省商务厅自贸办赴肯尼亚、
马拉维、南非公务出访活动，确保活动取得实效。自贸办一行１人拟于５月中旬赴肯尼亚、马拉维、南非执行经贸对接洽谈任务。
采购内容

1.前期出访团组因公上报审批、因公签注办理；

2.衔接境外地接接待安排，协助境外公务行程衔接；

3.出入境注意事项资料汇总；

4.协助出访及国内票务预订及住宿服务；

5.因公出访结束后审批上报，证件归还手续及报账结算工作。

四、服务要求

1.活动服务要求：供应商须协助采购人制定出访行程方案，提供因公审批、签注、行程保障、资料及归国结算服务，保证服务质量；

2.执行服务要求：供应商负责保证出访审批、签注至成行中各环节流程顺利。

五、服务周期

30天。

六、其它需要说明的事项

（一）服务期限：签订合同后按照本活动需求及采购人要求开始履行服务至所有活动完成。

（二）付款方式：服务项目结束后开具国家税务机关认可的增值税发票，办理付款。

（三）其他未尽事宜在签订合同时商定。

七、评分标准

投标报价（55分）


经评委会认定满足招标文件要求且投标价格最低的投标报价为评标基准价，其价格得分计55分。其他投标人的价格得分统一按公式计算：报价得分＝评标基准价÷投标报价×55。

技术服务执行（45分）
制定行程方案。行程方案及提供服务内容完善细致、合理、操作性强，满足需求，根据方案响应采购需求情况，得35-45分；行程方案及提供服务内容欠完善，但具有一定可行性的，基本满足项目需求，根据方案响应采购需求情况，得25-35分；行程方案及提供服务内容有欠缺、不太满足项目需求的，根据行程方案响应采购需求情况，得10-25分。

